
ffi
Ministerul Educafiei, Culturii gi Cercetirii al Republicii Moldova

$coala Profesionali, or. Soroca

r.uta lvan

REGULAMENTUL

privind organizarea stagiilor de practicl in producfie

in $coala Profesionali, or.Soroca

I

Discutat qi aprobat la qedinla
comisiei metodice a disciplinelor de specialitate

proces-verbal nr.24 din 12 aprilie, 2016

2016

sono(:.,t



REGULAMENTUL PRIVIND^ORGANIZAREA STAGIILoR DE PRACTICA iN pnonUCTIE
IN $coALA pRoFESloN.lLA, soRocA

l' Regulamentul privind stagiile o. rrr",?Jil1t**r:?,"rTtg.odu profesionara, Soroca (?n continuare -Regulament)' stabileqte cadrul normativ al raporturiior privind pranificarea , organizarea qi desftqurareastagiilor de practicr in produc{ie qi este elaborat in temeiul art.67, "stagiile di practicd si relayiile cu piolamuncii"' codul educafiei nr.l52 din 17 iulie 2014 (Monitorul oficial al Republicii Moldova, 2014, nr.3l9_324,art'634)' Regulamentului-cadru de otganizare gi func{ionare a institu}iei de invdf[mint profesional tehnicsecundar' aprobat prin ordinul Ministrului Educa[iei n.. s+o din2laugust 2015 Monitorul oficial al RepubliciiMoldova' 2015' nr' 275-280, art' 1918, Regulamentul privind stagiile de practica in producfie in inv,{[mintulprofesional tehnic secundar, aprobat prin ord.Nr .233, din 25 martie, 2016.2' Stagiile de practicd in producfie reprezintd"o componenta obrigatorie a procesului de formareprofesional6' a ctrror duratr este reglementati prin Plan-cadru gi planul de invaflmint pentru fiecaremeserie/profesie' cu respectarea normelor in vigoare gi constituie condilie de promovare gi calificare.3' Stagiile de practici in producfie se realizeazil in scopul form[rii compeienlelor profesionale ale elevilor,specifice unei calificrri profesionale de nivel 3 ISCED al cadrului Nafional al calificarilor.4' Stagiile de practicd in producfie definitiveaz[ formarea profesionald a elevilor din inv'{imintulprofesional tehnic secundar 9i asigurr formarea/dezvoltarea competenfelor profesionale, prev[zute incalificarea profesional[ respectivi.
5' stagiile de practictr in producfie se realizeaz[ in cadrul unitaliror economice (intreprinde fi, organizafii,atelierele qcolii, asocia{ii de stat sau private g.a.).
6' Autoritiilile publice, instituliile publice gi intreprinderile de stat ?n conformitate cu art. 67, pct. 5 dincodul educa(iei s?nt obligate str ofere anual locuri pentru stagii de practicr ?n produc{ie in proporfie de cel pufinl0 Ia sut[ din efectivul de personal. rrwYrrvs ,r Hrvuuu!

7 ' Din momentultepartizdrii qi prezentrrii elevilor la locurile de munci conform meseriei, este obligatorieindeplinirea cerin(elor de standarde gi a instrucfiunilor, respectarea normelor de securitate gi s[ndtate in munctr,regulamentului intem al unitftii economice, cerin{elor, principiilor qi valorilor profesionale.8' Statutul elevului, pe toatr durata stagiului de practicd in produclie, rtrmine cel de elev al gcolii.9' in cadrul stagiilor de practicr in producfie, poi fi organizate, dac[ este necesar, activitati de instruire

;::#fi|f,*ffiff 
unii elevi, astrel incit acestia sd poatr uting. cel pufin nivelul minim de performan{i

I' Organizarea 9i desfigurarea stagiilor de practictr in producfie
10' $coala Profesional[, Soroca este responsabiln de planifica.ea , organizarea gi desf6gurarea stagiilor depracticd in produc{ie a elevilor.
I l ' Stagiile de practic[ in producfie se desfEgoar[ in conformitate cu pranul de invafimint aprobat de c6heMinisterul Educaliei.

12' La solicitarea unitalilor economice gi, in funcfie de specificul meseriei, stagiul de practici ?n producfiepoate fi transferat pentru altd perioadr decit cea prevrzuta doplanul de invrfim?nt, cu p.strarea durateiacestuia, cu acordul Ministerului Educafiei.



13. Stagiile de practici in produc{ie a elevilor se organizeazd gi se desfdqoar6 inbazaContractului privind
efectuarea sta-eiului de practici in produclie (Anexa l), incheiat intre institulia de invilamint gi unitatea
economicS.

14. Modalitatea de identificare a unitatii economice pentru desftgurarea stagiului de practic[ in productie
este:

a) unitate economicd selectatd la propunerea elevului;
b) unitate economic[ propusd de institulia de invd{Emint.
15. Repartizarea elevilor la stagiul de practici in produc{ie se realizeazd prin ordinul directorului qcolii prin

indicarea perioadei qi locului de desfEqurare a stagiului de practicd in productie.
16. Ordinul se contrasemneazd de maistrul-instructor, responsabil de desldqurarea stagiului de practicd in

productie gi se aduce la cunogtintr fiecdrui elev contra semn6tur6.
17. Elevii sint obligaJi sd se prezinte la locul de desftgurare a stagiului de practic6 in productie in perioada

stabilit6.

I 8. Repartizarea elevilor la locurile de practici in producJie se autorizea zd prin ordinul conduc[torului
unitAtii economice.

19. Elevul i$i asumd intreaga rdspundere pentru respectarea normelor de securitate qi sdndtate in munc6,
specifice unitalii economice, pe toatd durata deslb;ur[rii stagiului de practica in productie.

20. Stagiile de practicd in produc{ie se desfEgoard in componen{a deplind a grupei, in subgrupe, echipe, la
locuri de munci individuale in dependenld de caracterul qi conlinutul lucrf,rilor, forma organizdriimuncii gi
capacit[1ile tehnologice ale unitdlilor economice.

21. Rezultatele elevilor la stagiile de practici in produclie se apreciazd cu note de citre maiqtrii-instructori,
maiqtrii instruire in produclie care au monitorizat elevii in perioada stagiului de practici in produclie.

22. ElevuL in prima zi de practic d, prezintd conducerii unitdlii economice urmltoarele documente:
a) copia ordinului de repartizare la unitatea economicd pentru desfEgurarea stagiului de practicl in

productie;

b) Agenda formdrii profesionale (Anexa 2);
c) Certificatul privind stagiul de practici in produc{ie, se complet eazd de unitatea economicd la finalul

stagiului de practici in produc{ie (Anexa 3).
23. Agenda formdrii profesionale reprezintd,un instrument de inregistrare gi monitorizare a activitdtilor

realizate de elevi la locul de desfEgurare a stagiului de practicr in producfie.
24. Agenda formdrii profesionale cuprinde:

a) foaia de titlu:
b) descrierea activitdlilo r realizate;
c) informatia privind lucrul individual/lucrarea de calificare;
d) evaluarea acrivitatii elevului in perioada stagiului de practicd in productie;
e) evaluarea lcrului de practic[ de cdtre elev;
t) raportul prir ind stagiul de practicd in produclie.

25. Elevul inregistreazd gi descrie zilnic activitdtile desfEgurate in cadrul stagiului de practicl in producJie in
Agenda formarii profesionale.

26. Elevul- la finalizatea stagiului de practici in productie , prezintdAgenda form6rii profesionale, semnat6
de reprezentantul unitdlii economice/maistrul de instruire in productie.

27.Elevii care nu aurealizat programul stagiului de practicd in productie nu sint admigi la suslinerea
probelor de eraluare gi calificare.

28. in cazul in care derularea stagiului de practicd in produclie nu este conform6 cu angajamentele luate de
catre unitatea economici in cadrul Contractului privind efectuarea stagiului de practicd in produc{ie,
conducltorul instituliei de invitlmint poate sd rezilieze contractul gi sd redirectioneze elevul la o alti unitate
economici penrru continuarea stagiului de practicI in produclie.



II. Obligafiile pirfilor Secfiunea I
Institufia de invifimint profesional tehnic secundar

29. Cadrele didactice din gcoalf, elaboreazd instrucliuni speciale privind desfbqurarea stagiilor de practic6 in
productie a elevilor pentru fiecare meserie/profesie, le discut[ Ei le aprobl la gedinla catedrei obiectelor de
specialitate.

30. Directorul gcolii incheie gi semneazd contracte de organizare a stagiului de practicd in produclie cu
unitatea economicd.

31. Organizarea, monitotizarea gi evaluarea stagiilor de practic[ in producJie constituie atributii functionale
ale directoruluiadjunct pentru instruire giproduclie qigefuluide sec{ie, care coordoneazdactivitateatuturor
cadrelor didactice, implicate in acest proces.

32. Responsabilul de realizarea stagiului de practicd in producfie a elevilor pentru programul de formare
profesiona16 este maistrul-instructor.

3 3. Mai stru I - instructor are urmdtoarele atribuJii :

a) faciliteazd oferta locurilor pentru stagii de practici in productie pentru elevi;
b) aduce la cunoqtinla elevilor Regulamentul privind stagiile de practicd in productie in invi{dmintul

profesional tehnic secundar;

c) organizeazi 9i desftgoar[ procedura de atribuire a locurilor de practic[ in productie disponibile la
nivelul programului de formare profesionald prin Contractul privind organizarea stagiului de practic6 in
produc!ie;

d) analizeazd locurile de practicd in productie propuse de elevi;
e) prezinta directorului adjunct pentru instruire gi productie documente ce confirmd organizarea qi

desfhgurarea stagiilor de practici in productie;

0 efectueazd vizite de monitorizare a activitltii elevilor in unitSlile economice, pentru a evalua modul de
desftgurare a activitdtilor practice;

g) verifica frecventa elevilor, realizarea programului stagiilor de practici in produclie, precum gi
respectarea tehnicii securit6lii gi sindtdJii in munc6 de citre elevi;

h) analizeazi corectitudinea completdrii Agendei de formare profesionali de cdtre elevi gi face inscrierile
necesare.

Secfiunea 2 Unitlfile economice
34.inbaza Contractului privind stagiile de practici in produclie, conducltorul unitdlii economice emite

ordinul cu prir ire la angajarea elevilor la practica in productie, indicind numlrul elevilor, meseria, locurile de
munc6, modalitatea de lucru, sistemul de remunerare a muncii, responsabilii pentru realizarea sta,eiului de
practic[ in produclie din rindul inginerilor, tehnicienilor, muncitorilor califica]i.

35. Unitdtile economice au urmitoarele obligalii generale:
a) si creeze condilii necesare qi inofensive de lucru stagiul de practicd in productie in corespundere cu

continutul programelor stagiilor de practici in productie, regulilor gi normelor de securitate gi sdndtate in muncd
;i cerinlelor necesare pentru pregdtirea profesionalr a muncitorilor calificali;

b) s[ desffuoare instructajele cu privire la tehnica securitilii $i sanatetii in munci cu elevii in ordinea
stabiliti pentru muncitorii meseriilor respective ale unitdlilor economice;

c) sI realizeze, la inceputul stagiului de practic[ in produc{ie, precum qi in cazurile in care elevul primegte
o Sarcin[ noua- instructajul de introducere, privind respectarea cerinlelor securitalii muncii, conlinutul muncii qi
deservirea locurilor de munci, unde elevii vor indeplini sarcinile de produclie;

d) sE creeze condilii pentru productivitatea deplind a fiecIrui elev in perioada stagiului de practicd in
produc(ie;

e) sI familiarizeze elevul cu problemele deservirii tehnicii contemporane qi cerintele respective in
Jomeniul pregitirii muncitorului de calificare inalt6;

0 sd asigure familiarizarea elevilor cu tehnica gi tehnologiile noi;
g) sd nu p'erniti folosirea muncii elevilor la lucrdrile neprevizute de programele stagiului de practic6 in

t)l



productie, precum qi transferarea elevilor la locuri de muncd necalificatI, care nu corespund conlinutului
stagiului de practicd in produclie, fdrd a coordona transferul cu conducerea instituliei;

h) sd remunereze, in condiliile legii, toate lucr[rile efectuate de elevi, conform sarcinii de productie;

D sd creeze condilii de munci care corespund cerinlelor sanitaro-igienice conform genului qi virstei
elevilor;

j) si asi-eure elevii, in perioada stagiului de practic[ in produc{ie, la acelagi nivel ca gi muncitoriiunitalii
economice, cu haine qiincSlfdminte speciale gi alte mijloace de protectie individuald;

k) si acorde elevilor qi maigtrilor-instructori inc[peri social-culturale, conform normelor in vigoare;

D si asigure neintrerupt locurile de munci ale elevilor cu documentalia tehnic5, materiale, instrumente,

aparate qi alte mijloace conform proceselor tehnologice de lucru;
m) s[ indeplineascl controlul tehnic, primirea gi evidenla lucrdrilor indeplinite de elevi in ordinea stabilitd

la unitatea economic6;

n) si evalueze periodic cunogtinJele elevilor cu privire la regulile de exploatare a maginilor, instalaliilor,
mecanismelor qi regulilor securitdlii gi sin6t6Jii in munc5, sanitaro-igienice de produc{ie, securitSlii contra
incendiilor;

o) sd permita reprezentantului institu[iei accesul in locul in care iqi desfdqoard activitatea elevul, pentru a
l'erifica respectarea condiliilor previzute in Contract;

p) in perioadarealizdrii stagiului de practici in produc{ie, responsabilii pentru realizarea practicii
semneazd sistematic in Agenda de formare profesional5 a elevului.

q) la sfirgitul stagiului de practicd in produclie, responsabilii pentru monitorizarea elevului completeazl
Certificatul prir ind stagiul de practicd in productie pebaza evaluirii nivelului de dobindire a competenlelor de

cdtre elev.

Sec{iunea 3 Elevul-practicant
36. Elevul-practicant are urmf,toarele obliga{ii:

a) sd respecte Regulamentul intern al unitl1ii economice, Programa de realizare a stagiului de practicl in
produclie qi normele de s6ndtate gi securitate in muncd, normele de ap[rare impotriva incendiilor, specifice

activitatii desli5urate;

b) sd se prezinte la locul de practici conform graficului stabilit;
c) sI participe activ la activit5tile desligurate de unitatea economicd, doar dacd acestea sint in interesul

formdrii profesi onale.

37.La finalul desfdqurlrii stagiului de practic6 in produclie, elevul-practicant va prezenta

maistrului-instructor din Ecoald urmdtoarele documente:

a) agenda de formare profesionalI;
b) Certificatul privind stagiul de practicd in produc{ie completat gi semnat de reprezentantul/directorul din

unitatea economicd.

III. Evaluarea stagiului de practicl
38. Evaluarea stagiilor de practici in productie se realizeazi atit pe perioada de desfEgurare a practicii, cit gi

la finalizarea acestei activitdti.
39. Respon:.abilul de desftgurarea stagiului de practicl in produc(ie din cadrul unitAlii economice impreund

cu maistrul-instructor evalueazd sistematic elevul-practicant, conform urmdtoarelor criterii:
a) nir elul competenlelor profesionale;

b) r-r-\mportamentul;

c) modalitatea de integrare a elevului-practicant in activitatea unitalii economice (disciplin6,
punctualitate. responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului intern al unitalii economice).

40. Evaluarea realizatd, de c[tre responsabilul de desfbqurarea stagiului de practicd in productie din cadrul
unitalii economice este consultativ[. Evaluarea gi notarea final[ se realizeazd in institulia de inv[{imint a

elevului-practi.Jnt.

I



4l.La sfirgitul perioadei stagiului de practici in producfie maistrul-instructor face evaluarea finali a

elevului-practicant pebaza documentelor prezentate de acesta gi a informafiilor obfinute in timpul desftqurlrii
stagiului de practicd in produclie prin discu[iile cu elevul qi responsabilul de practic[ din cadrul unitdlii
economice, precum gi prin observIrile la locul de desftgurare a practicii.

IV. Remuneriri/plata in perioada stagiilor de practicl in producfie
4Z.Unitateaeconomicl pe durata stagiului de practic[ in producfie incheie cu elevul-practicant un Contract

individual de muncl pe durat[ determinatd, conform art.55, litera (e) din Codul muncii prin care

elevul-practicant se obligl s[ presteze o munctr intr-o anumit[ calificare sau func{ie, sf, respecte regulamentul

intern al unitiilii, iar angajatorul se obligi sl-i asigure condiliile de munc[ prevdzute de Codul muncii, de alte

acte normative ce con(in norrne ale dreptului muncii, precum gi sd achite la timp gi integral salariul.

43. Pentru toate lucririle indeplinite de elevi in perioada stagiului de practici in produc[ie, conform

sarcinilor de produc[ie, unitatea economic[ calculeazi salariul gi efectueazi platl muncii elevului, conform

indicilor stabilili pentru volumul de lucru efectuat.
V. Participarea elevilor in stagii de practicl in producfie peste hotarele firii

44. Elevii din gcoalI pot participa la stagii de practici in producfie peste hotarele t6rii, inbaza;
a) tratatelor intema(ionale sau/qi programelor/proiectelor internafionale la care Republica Moldova este

parte;

b) contractelor incheiate de institulie cu institu{ii similare/organizalii sau unitIli economice de peste hotare.

45.La stagii de practicd in produc[ie peste hotare pot participa elevii, in condiliile stabilite de Ministerul

Educa(iei. Demersul institufiei pentru delegarea la stagii de practicl in productie peste hotare se prezintf, pentru

aprobare la Ministerul Educa{iei cu cel pufin 30 de zile inainte.

46. Elevii din institulie pot participa la stagii de practicl in produc{ie peste hotare doar pe perioada stabilitl
conform planului+adru de inv6f[mint sau in perioada vacan{elor de var6, in cazul in care, in conformitate cu

planurile-cadru de invS(Emint, nu sint prev[zute alte activitSli instructiv-educative.' 
47. Contractele privind organizarea gi desfdgurarea stagiilor de practicl in productie incheiate cu

institulii/organizalii sau unit6[i economice de peste hotare, se coordoneazd,in prealabil, cu Ministerul

Educa{iei.

48. Stagiul de practici in productie va fi recunoscut de cltre institu]ie doar in urma prezentirii intregului

set de documente referitoare la stagiul de practicl in producfie, prevlzute de prezentul Regulament. Pentru

sagiile de practictr in produc{ie peste hotare se permite completarea unor acte referitoare la stagiul de practicl
in produc{ie, intr-o alti limb[, decit limba romdn[.

49. Participarea la stagiul de practic[ in produc[ie peste hotare, se permite cu condilia incheierii situaliei

gcolare a elewlui pentru semestrul/anul respectiv de studii.

50. Elevulaarticipant la stdgii de practicI in produc(ie peste hotare este obligat s[ de(in6 asigurarea

medicali pe toati perioada stagiului de practici in producfie gi s[ revinl in tar[ inainte de inceperea sesiuni de

cvaluare qi calificare 
vI. Dispozi(ii speciare

51. Pe perioada desfdgurlrii stagiilor de practic[ in producfie, elevului-practicant i se p[streazl bursa, locul

in cimin gi atte facilitafi de care beneficiaz6.

52. Responsabililor de stagiile de practicl in produc{ie a elevilor (director, director adjunct geful de secfie,

maistru-instnrctor), in cazul in care se deplaseazi la locul de efectuare a practicii in producfie, li se achit[ diurne

$ costul bilerclq de clldtorie.

/
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CONTRACT NR.

Privind stagiile de practici in producfie din ,,

$coala Profesional5, Soroca, institutie de inv6f5mint din subordinea Ministerului Educafiei al Republicii

Moldova, numitii in continuare ,,Institulie" in persoana directorului Luta lvan pe de o parte gi

, numitd in continuare ,,Unitate economic6", au intocmit prezentul
: lrntract referitor la urmdtoarele:

-Institulia" Si ,,L-nitatea economicd " igi asum[ obligaJiunea sE organizeze, in comun, stagiul de practicl in
:roducJie a eler.ului,'elevilor.
I. Institulia de invdldmAfi se obligd:
". in conformitate cu Planul de invdfdmint qi programele de studii/curricula, sd repartizeze pentru
desfh9urareastagiuluidepractic6inproduc!iepeperioadadela,,-,,
Pini Ia,,.-"
rn mesena
2. S[ asigure pregitirea teoretic6 gi practicl a elevilor necesarl pentru realizareareuqit[ de citre acegtia a
sagiului de practici in produc(ie, prevlzute de program.
3. Prin intermediul maigtrilor-instructori sI asigure organizarea qi susfinerea didactico-metodicl a
elevilor in timpul stagiilor de practicd in productie.
IL Unitatea economicd se obligd:
l. S[ incadreze elevul/elevii-practicanfi in activitili de producere in corespundere cu profilul profesiei/
meseriei, prin ordinuVdispozilia conduc[torului unit[tii economice qi sI duc6 eviden{a lucrului indeplinit.
2. S[ efectueze instructajul referitor la comportamentul elevilor, respectarea tehnicii securitilii gi

senltefi in munc5, regulilor securit6lii antiincendiare, cerinfelor sanitaro-igienice, conlinutul muncii qi regulile
de deservire a locurilor de munc6.
3. SA desemneze un instructor sau maistru instruire in produc[ie, dintre salaria{ii califica{i cu experienlI
profesionali gi autorizat in modul prevf,zut de lege, responsabil de fiecare elev, asigurdnd prin intermediul
acestora respectarea regulilor securit5lii gi sdnltdlii in muncl gi normelor sanitaro-igienice.
{. Si asigure elevii cu utilaj, instrumente, mijloace de protecfie necesare pentru garuntarearespectf,rii
securitdlii muncii la fiecare loc de lucru.
5- Si semneze un Contract individual de muncl pe perioad[ determinati cu elevul-practican! prin
coordonare cu -Institu{ia".
6. Pe parcursul stagiului de practicl in produc{ie s[ remunereze munca elevilor in corespundere cu
tarifulcategorieia-alucr[rilorindeplinitesautarifulconvenitincontract.
7- Salariul elevului-practicant va fi achitat (pe loc) de cltre unitatea economici.

20

20

20
20 urmdtoriielevi:

I



t.
9.

Prezentul contract este intocmit in 2 exemplare identice, fiecare avind aceiagi putere juridicd.
Institulia are dreptul unilateral de a rezilia contractul incaz de nerespectare a cerintelor securit[1ii

nuncii, folosirea elevilor la lucrlri ce nu corespund planurilor qi programelor de studii a profesiei /meseriei
dde, neachitarea salariului elevilor in termenul stabilit de contract.
10. Litigiile aparute la indeplinirea, modificarea gi rezilierea contractului, care nu pot fi solufionate pe cale
rniabil4 sint solqionate in ordinea stabiliti conform legislatiei in vigoare.
I l. Prezentul Contract intr[ in vigoare la data d€ ,, _"_ 20 qi expird la data

Il'. Adresele juridice o pdrlilor:

$coala Profesionala Soroca
str. $tefan cel Mare. 6
cf1008607002130
Drectorul S.P.Soroca
Lata lvan

semndtura

tcoala ProfesionalS, Soroca

hteficior (ry MF-TT Chigindu bugetul de stat

Iaitulia de intQdmint profesional tehnicd

bancar:

ftscal:

Unitatea economicl

Director

semndtura



Agenda formirii profesionale

Loc pentru lotografie
9i gtampild

'.1 ie:

sragliului de practicd in producjie:
dc desEgrare a stagiului de practicl in producfie:

Cordonetorul din cadrul institu(iei de invlfimint profesional tehnicl:
\rmre:
henurne:

Sffic

I.s

Coordonatorul din cadrul Uniti(ii economice:

Nume:
Prenume:
Func(ia:
Semnitura:

LS


