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I.  Preliminarii

Stagiul de practica in productie reprezinta o componenta obligatorie a procesului de formare
profesionald, a carei duratéd este reglementats in Planul—-cadru si Planul de invatamant pentru
fiecare meserie. Scopul desfasurarii stagiului de practica consts in aprofundarea cunostintelor si
dezvoltarea abilitatilor practice ale elevilor, obtinute in cadrul anilor de studii. Stagiul de practica in
productie se efectueaza in cadrul diferitor institutii publice sau private, agenti economici, ateliere ale
institutiei de Tnvatamant.

Rolul stagiului de practica consta Tn crearea unor conditii favorabile de integrare a viitorilor
specialisti In activitatea practica. Fiind un element principal si obligatoriu al procesului educational,
stagiul de practicd asigurd calificarea profesionald, documentarea, colectarea materialelor,
informatiei, necesare pentru sustinerea probelor de absolvire in acord cu specificul atributiilor i
sarcinilor de lucru.

Il. Cerintele fata de locul de practica in productie

Repartizarea elevilor la stagiul de practica se realizeaza in conformitate cu Regulamentului
privind organizare gi desfasurare a stagiilor de practica in IP Scoala Profesionafa, or. Soroca, prin
ordinul directorului IP Scoala Profesionald, or. Soroca cu indicarea perioadei si locului de
desfasurare a stagiului de practica in productie. Ordinul se contrasemneaza de catre maistru —
instructor, responsabil de desfasurarea stagiului de practica in productie si se aduce la cunostinta
fiecarui elev contra semnatura. Unitatea economica unde isi desfasoard elevul practica trebuie sa
ofere conditiile si mijloacele necesare pentru realizarea de sarcini, pentru dobandirea competentelor
profesionale corespunzatoare continutului programelor stagiilor de practica in productie si obligatia
de a asigura securitatea vietii si sanataiii elevului, prevenirea riscurilor profesionale. Conducéatorul
din unitate va asigura accesul elevilor gi al conducatorului de practica din cadrul scolii la locul de
desfasurare a stagiului de practica. Inainte de inceperea stagiului de practica, elevul va fi instruit
referitor la respectarea normelor de securitate §i sanatate 'n munca, a disciplinei de munca si a
normelor legislative in vigoare si se vor semna in Registrul de protecfia muncii.

lll. Sugestii metodologice

Rolul principal in organizarea practicii in productie a elevilor se atribuie organelor de
conducere, maistrului — instructor din cadrul institutiei de invatamant si a conducatorului de practica
din cadrul unitati economice unde elevul igi va desfagura stagiul de practica. Aceasta este
conditionatd de faptul ca elevul este inclus provizoriu Tn colectivul unitatii economice. Inainte de
plecarea la practica elevilor li se aduce la cunostin{a obiectivele i sarcinile privind executarea
practicii, termenul de desfagurare i modalitatilor de intocmire a documentelor. La initierea stagiului
de practica in productie maistrul-instructor din Scoala Profesionald, or. Soroca elaboreaza Planul de
monitorizare al elevilor. Pe parcursul perioadei de practica maistrul -instructor verifica prin telefon,
prin intermediul retelelor sociale, prin intermediul e-mail-ului, prin vizite la institutii/intreprinderi
desfasurarea practicii, executarea sarcinilor de cétre elevi, ofera consultatii si ajutor in solutionarea
problemelor, iar elevul va prezenta conducatorului de practica sarcinile realizate la moment.

Evaluarea curents, Responsabilul de desfasurarea stagiului de practicd in productie din
cadrul unitati economice impreund cu maistrul-instructor evalueaza sistematic elevul-practicant,
conform urmatoarelor criterii:

v nivelul competentelor profesionale;

v' comportamentul;

v modalitatea de integrare a elevului-practicant in activitatea unitatii economice
(disciplind, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea
Regulamentului intern al unitatii economice).
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v" Corectitudinea completarii Agendei de formare profesionala;

Lucrul individual efectuat in perioada stagiului de practici in productie constituie o
lucrare/referat tematic; care reflecta specificul unitatii economice unde petrece stagiul de practica

elevul. Algoritmul de redactare este prezentat de catre maistrul-instructor la inceputul stagiului de
practica.

Nr. | Documentul | Meseria Criterii de elaborare a produsului
- dlo| prezentat
| de elev
1. Cusitor/ 1. Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 1.
Cusitoreasa 2. Prezentarea  unitdii  economice(denumirea,
(cusatoare) in adresa, anul Infiintérii fondarii, sortimentul

productiei fabricate, descrierea

industria usoara 4 ums
produselor/serviciilor de baza, evolutia).

3. Schema graficd minim a unui element.

2. Bucatar 1. Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 1.
/bucatireasa- 2. Denumirea intreprinderii.
Chelner/chel 3. Meniul intreprinderii.
nerit 4. Forma de servire.

5. Caracteristica grupului de bucate cu prezentarea
modului de preparare a minim 2 bucate din acest
grup cu pozele preparatului.

3, Operator 1. Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 1.

loperatoare 2. Rezultatele analizei si diagnosticarii P.C.-urilor si
echipamentului de retea aflate in dotarea

pentru suportul : :
agentului economic.

by 3. Configurarile propuse agentului economic pentru
calculatoarelor o
eficientizarea lucrului.
Lucrul 4. Planul de ntretinere a unitatilor digitale aflate in
individual dotarea agentului economic.
5. Documentatia referitoare la lucrérile efectuate.
6. Documentatia referitoare la regulile de securitate
implementate in cadrul retelei agentului economic.
7. Documentarea serverilor si serviciilor utilizate la
unitatea economica.

4, Operator 1. Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 1.
loperatoare 2. Analiza sistemului informational, informatic si
introducere, birotic al institutiei.
validare si 3. Documentatia referitoare la regulile de securitate
prelucrarea implementate in cadrul agentului economic.

o datelor

5 | Controlor/ 1. Pagina de titlu se perfecteaza conform Anexei 1.
controloare 2. Descrierea si analiza lucrului sectiilor principale si
calitate auxiliare,
produse 3. Defectele posibile, cauza si inlaturarea acestora.
alimentare 4. Standardizarea si controlul calitatii materiei prime

si a productiei finite.
5. Concluzii. Sugestii.
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Portofoliul reprezintd o metoda de evaluare sumativa si complexa, bazatd pe un ansamblu
de rezultate produse de elev: Agenda formarii profesionale, Lucrul individual, Poze ale
lucrarilor/produselor efectuate (cu permisiunea agentului economic). Portofoliul elevului faciliteaza
dezvoltarea competentelor si progresul profesional. Astfel, elevul isi aprofundeaza achizitiile si
reflecta asupra modului in care isi realizeaza stagiul de practica.

Agenda formarii profesionale reprezinta instrumentul de inregistrare si monitorizare a
activitatilor realizate de catre elevi la locul de desfasurare a stagiului de practica, in care se vor
include:

- informatii privind institutia de invatamant,

- datele elevului (numele, prenumele, grupa),

- perioada de desfasurare a stagiului,

- datele conducatorilor de practicd (din institutia de invatamant si din cadrul unitatii de
desfagurare a practicii,

- activitatile realizate zilnic si sarcinile de lucru care sunt confirmate de conducatorul practicii,

- alte informatii utile.

IV. Sugestii de evaluare a stagiului de practica in productie

In timpul derularii stagiului de practicd in productie, conducatorii stagiului vor evalua
permanent nivelul competentelor profesionale dobandite de elev, comportamentul §i modalitatea de
integrare a acestuia in activitatea partenerului de practica, respectarea disciplinei §i regimului de
muncd, punctualitatea i responsabilitatea in rezolvarea sarcinilor, afirmarea calitatilor personale
prin prisma valorilor morale $i sociale.

La finalizarea stagiului de practica, conducatorul de practica din cadrul unitatii economice
apreciaza cu calificativ/inotd nivelul de achizitionare a competentelor practice si elibereaza
Certificatul stagiului de practica. Rezultatul acestei evaludri este consultativa pentru notarea finala
a elevului.

Evaluarea stagiului de practica in productie se realizeaza de catre maistrul-instructor din
institutie atat in perioada de desfasurare a practicii (minim o daté pe sdptdména), cét si la finalizarea
acesteia.

La sfarsitul perioadei stagiului de practica in productie directorul adjunct pentru instruirea
practica si producere stabileste un Grafic de evaluare. Directorul adjunct, impreuna cu maistrul-
instructor, face evaluarea finala a elevului practicant in baza documentelor prezentate de acesta si
a informatiilor obtinute in timpul desfasurarii stagiului de practica in productie prin discutiile cu elevul.

Evaluarea stagiilor de practica pentru elevii cu CES si/sau dezabilitati se organizeaza si
desfasoara, la necesitate in maniera individualizatd, cu adaptari specifice incluse in PEI.

Analizand documentele prezentate de cétre elev, la sfarsitul stagiului de practica, maistru-
instructor introduce in SIME nota din certificatul de stagiul de practica $i nota pentru portofoliuf ca
note curente (in ultimele 2 zile).



Ll Categoria
r. de

dlo |documente Criterii de evaluare a documentelor prezentate de elev
Descrierea

1. |[Evaluarea . ‘
curenta - nivelul competentelor profesionale;

- comportamentul;

- modalitatea de integrare a elevului-practicant in activitatea unitatii
economice (disciplind, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea
Farcinilor. respectarea regulamentului intern al unitati economice,
respectarea regimului de munca);

- corectitudinea completarii Agendei formarii profesionale la momentul
vizitei

- complexitatea procesului indeplinit;

- prezentarea elevului practicant in institutia de invatamant conform
graficului stabilit.

2. [Portofoliul
Agenda formérii profesionale (Caiet de notite individuale; Evaluarea

elevului in perioada stagiului de PP; Evaluarea locului de PP; Raportul privind
stagiul PP)):

- corectitudinea completarii;

- analiza datelor;

- formularea concluziilor;

- respectarea cerintelor prestabilite;

- evaluarea obiectiva a situatiilor;

- informatie complexa;

- diversitatea actelor(poze, referate, analize, concluzii, scheme);
- acuratetea completarii documentelor;

- concludenta;

3. |Lucrul - originalitatea abordarii;

individual  _ apordarea structurala a lucrarii;

- valoarea si utilitatea materialului obtinut;
- creativitatea;

- calitatea materialului;

- diversitatea surselor;

- expunerea propriei opinii;

- limbajul de expunere.,

4. Certificat de
stagiude  [Certificatul privind stagiul de practica in productie, se completeaza de
practica in  |unitatea economic4 la finalul stagiului de practic# in productie.

roductie

*NOTA. In situatia in care stagiul de practica se desfdsoard in doud etape distincte, fiecare
etapd se evalueaza si se noteazd separat, fiind consideraté stagiul de practica integral.
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