Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii
al Republicii Moldova
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Procedura de cazare a clevilor

in ciminul scolii

Discutata si avizatd la sedinta
Consiliului de Administratie

Praces-verbal nr../ Zdin 11 O34 /

Soroca



Scopul procedurii operationale:

e Sporirea gradului de transparentd in procesul de cazare a ¢levilor in
caminul scolii;

o Stabilirca modului de derulare gi realizare a activitdtii date;

e Imbunatatirea procesului de informare a clevilor privind procesul de
cazare.

[.Documentatia aplicabila procedurii operationale

I.Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 07.07.2014

http: fex.justice.mdfindex.php?action=view&view=doc&lang=1&id=355156
2.Strategia de dezvoltare a Invatamantului vocational/tehnic pe anii 2013-
2020, Hotararea Guvernului nr.97 din 01.02.2013

htp: #lex.justice.md/md/ 346095

3.Regulamentul intern de organizare si functionare a Scolii Profesionale,
or. Soroca.

4. Regulamentul privind functionarca caminului Scolii Profesionale din
or. Soroca.

5. Regulamentul privind acordarea caminului elevilor Scolii Profesionale
din or. Soroca.

6.Regulamentul privind cazarea elevilor in caminul Scolii Profesionale
din or. Soroca.

[1. Domeniul de aplicare:

o Aceasta procedurd se aplicd pentru dirigitil si elevii scolii.
Procedura se adreseaza si 1i vizeaza pe:

o Directorul adjunct pentru instruire si educatie;
e Intendantul caminului;

e Dirigintii grupelor;

o Pedagogul social;

e LElevii Scolii Profesionale din or. Soroca.



ITI. Descrierea procedurii:

Directorul scolii:

Aproba componenta comisiei de cazare in camin prin decizia Consiliului
Profesoral;

Monitorizeaza modul de aplicare a procedurii.

Directorul adjunct pentru instruire si educatie:

Propune spre discutie in cadrul sedintei Consiliului Profesoral
componenta comisici de cazare:

Informeaza dirigintii si elevii despre pasii procesului de cazare in camin;
Solicitd de la dirigintii grupelor un demers-solicitare cu anexarea listei
nominale a elevilor ce solicitd camin in urmatorul an de studii. nu mai
tdrziu de luna mai si a elevilor nou inmatriculati la data de 01.09 anual;
Analizeaza rezultatele dupa cfectuarea cazarii si face o concluzionare in
vederea Imbundatatirii activitalii pentru viitor;

Dirigintii:

Familiarizeaza anual elevii grupelor cu procedura de cazare in camin si
primesc cererile, nu mai tarziu de luna mai (pentru grupele promovate) a
ficcarui an de studii;

Prezintd directorului adjunct pentru instruire §i educatie un demers-
solicitare cu anexarea listei nominale a elevilor ce solicitd cdmin in
urmitorul an de studii, nu mai tarziu de luna mai, pentru a se decide In
cadrul comisiel;

Prezintd directorului adjunct pentru instruire si educatic un demers-
solicitare cu ancxarea listei nominale a elevilor nou inmatriculati la data
de 01 septembrie a fiecarui an scolar;

Reamintesc solicitantilor Regulamentul privind functionarea cdminului
Scolii Profesionale din or. Soroca;

Elevii:
Depun cererea de cazare catre dirigintele grupei nu mai tarziu de luna mai
(elevii ce se¢ promoveaza in urmatorul an de studii);



¢ Abiturientii, la depunerea actelor la concursul de admitere, stipuleaza in
cerere necesitatea alocarii unui loc in camin.

1V, Responsabilititi in derularea procedurii operationale:

Propuncreca comisici de cazare si aprobarea in cadrul sedintei
Consiliului Profesoral

Termen: Ultima saptimand a lunii august a fiecdrui an de studii;
Responsabil: Directorul adjunct pentru instruire i educatie.

Prezentarca modelului de cerere-demers de cazare in camin si a
anexei acesteia dirigintilor grupelor

Termen: Sfarsitul lunii mai a fiecarui an de studii pentru grupele ce le
promovam si 01 septembrie pentru grupele anului I;

Responsabil: Directorul adjunct pentru instruire si educatie.

Colectarea cererilor de cazare in ¢camin pentru elevii ce se
promoveazi in urmitorul an de studii

Termen: Sfarsitul lunii mai a fiecarui an de studii;
Responsabil: Dirigintii.

Colectarea datelor despre cazarea in cimin pentru elevii nou admisi
(anull)

Termen: Ultima saptaménd a lunii august a fiecdrui an pentru grupele ce
le mmatriculam la studii;

Responsabil: Secretarul comisiel de admitere. Dirigin{ii anului I.

Transmiterea cererii-demers directorului adjunct pentru instruire si
educatie

Termen: Sfarsitul lunii mai a fiecarui an de studil;

Responsabil: Dirigintii.

Analiza cererilor-demers de citre comisia de cazare
Termen: 01 septembrie a fiecarui an de studii;
Responsabil: Comisia de cazare In cdmin.



Cazarea elevilor in camin

Termen: Ultimele doua zile ale lunii august, primele trei zile ale lunii
septembrie;

Responsabil: Directorul adjunct pentru instruire si educatie, intendantul.

Contestarea rezultatelor de cazare

Termen: Pana la 05 septembrie anual;
Responsabil: Directorul adjunct pentru instruire si educatie.

V. Derularea procedurii propriu zise
Actualizarea informarii elevilor grupelor ce 1i promovam in urmatorul an
de studii despre procedura de cazare in camin de catre diriginti;
Scrierea cererilor de catre elevii-solicitanti de loc In camin, nu mai tarziu
de luna mai a fiecarui an de studii;
Colectarea cererilor de la elevi si scierea unei cereri-demers si anexarea
listei de catre diriginti;
Prezentarea directorulut adjunct pentru instruire si educatie a cererilor-
demers cu anexarea listei nominale a elevilor ce solicita camin in
urmétorul an de studii, nu mai tarziu de luna mai;
Abiturientii indica necesitatea de cdmin in cererea de inscriere la
concursul de admitere;
Listele elevilor, elaborate de diriginti $1 secretarul comisiei de admitere,
pe meserii (grupe), inmatriculati in noul an de studii ce solicila cazare:
Candidatilor nou admisi la studii ce solicita camin hi se aloca 100%.
Analiza cererilor-demers si a listelor solicitantilor de catre comisie
pentru luarea deciziilor de cazare;
Repartizarea pe odai de citre comisia de cazare si eliberarea orderelor ;
Trecerea controlului medical la asistenta medicald a instituticn;
Contabilitatea scolii elibereaza, in baza orderelor, rechezitele bancare
pentru achitarca semestriala a caminului;
Achitarca caminului de catre locatari, in baza orderului si a buletinului de
identitate sau a certificatului de nastere, la MAIB;
Prezentarca intendantei caminului a bonului de plata, orderulur de cazare
de catre elevul repartizat in cdmin,



Cazarea propriu-zisa cu eliberarca inventarul de care dispune institutia de
catre intendantul caminului.

Familiarizerea locatarilor cu Regulamentul privind functionarea ciminului
Scolii Protesionale de catre pedagogul social.

Depunerea contestatiilor.

NOTA:

e DProcedura de cazare in camin respectd Regulamentul intern de
organizare si functionare a Scolii Profesionale si Regulamentul
privind functionarea caiminului Scolii Profesionale din or. Soroca.

e Criteriile de baza la repartizarea caminului elevilor promovati in
urmétorul an de studii sunt urmatoarele:

indeplinirea tuturor obligatiilor locatarilor caminului in anul

fanil precedentiti;

- reusita scolara si frecventa la ore (mai putin de 40 de ore lipsite
nemotivat);

- Respectarea Regulamentului privind functionarea caminului
Scolii Profesionalce;

- Starea odaii predate intendantului la sfargitul anului precedent
de studii;

- Participarea la diverse activitati organizate In camin (concursuri,
competitii, voluntariat, salubrizare, igienizare etc);

- Situatia sociala a elevului.



Anexa |

Cerere de cazare in camin

Domnule Director

Subsematul /a , elevia in

__, rog sd-mi

grupa meseria ) ,
aprobali cererea de cazare in caminul scolii pentru anul de studii  20__ -20__ .

Prevederile Regulamentului  privind  functionarea  caminului Scolii

Profesionale Tmi sunt cunoscute si ma oblig si le respect.

Data Semndtura_

Directorului Scolii Profesionale din or. Soroca

Domnului Ivan



Anexa 2

Cerere-demers de cazare in cdmin

Domnule director adjunct pentru instruire si educatic

Subsemnata/ul . dirigintele grupel

meseria’’ th in  urma

solicitarii de catre elevi a unui loc de trai in camin, rog si fie alocate in anul de

studii 20 -20 locuri, reiesind din disponibilitatea

capacitatii caminului scolii.

Lista solicitantilor se anexeaza.

Data Semnatura

Directorului adjunct pentru instruire si educatie

Dneil Tatiana Eftodii



Anexa la cererea-demers

Lista elevilor ce solicitd un loc de trai in camin
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