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Regulamentul stabileste reguli. responsabilitdfi si proceduri pentru utilizarea Sistenului

Informational de Management in Educagie (SIME) — in special modulul Invatamant Prolesional
Tehnic (VET) si Catalogul Clectronic — in Scoala Profesionald. or. Soroca. in conformitate cu
actele normative ale Ministerulul Lducatici si Cercertarii si ghidurile oficiale de utilizare.

Baza legala

Regulamentul se bazeazd pe urmatoarcle acte normative si documente de implementare:
Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014:
Legea nr. 133 din 08.07.2011 privind protectia datelor cu caracter personal;

Ordinul Ministerului Fducatiei, Culturii si Cercetdrii nr. 842 din 03.07.2019 ,Cu
privire la aprobarea Instructiunilor privind completarea catalogului scolar™ (in vigoare si
pentru referinte metodologice privind structura datclor):

Ordinul Ministerului Fducatiei si Cercetarii nr. 1022 din 14.08.2023 ..Cu privire la
aprobarca Instructiunii de implementare a Catalogului Electronic (SICE) in cadrul
Sistemului Informagional de Management in Educatie (STME);

Ordinul MEC nr. 1236 din 03.10.2023 pentru completareu si actualizarea Instructiunii de
implementare a Catalogului Llectronic;

Ghidul  utilizatorului  Catalogului  Lleetronic VET (versiunea actualizata.

https://sime.md/j’'C A IALOGVET/Ghid® o20utilizatorului%20CE%201PT.pdf):

Ghidul de wutilizare SIME VET  (https:/sime.md/Ghid%20de%20utilizare%
20SIME%20VET ndf):

Domeniu de aplicare

Prezentul regulament se aplica mruror ungajagilor Scolii Profesionale, or. Soroca (personal

didactic. personal administrativ. administator SIME). clevilor si parintilorftutorelori care
utilizeaza sau au acces la datele si luncetionalitatilc modulului VL st Catalogul Llectronic din
cadrul SIME,

Definitii

SIME — Sistemul Informational de Management in Educatic.
Catalog Electronic (CatalogVL'l) — modul SIME destinat gestiondrii notelor,
absentelor, figelor de curs si a altor date educationale specilice invatamantului prolesional

tchnic.

Administrator SIME (local) — persoana desemnatd prin ordin a institutici, responsabild
de conturi, permisiuni si coordonarce cu centrul SIME.

Utilizator — orice angajat/prolesor/diriginic/eleviparinte care detine cont in SIME.
gajat L P !



Functii i responsabilitaci

Directorul institutici

e Emite ordinul de desemnare al Administratorului SIME VFET;

¢ Adopta regulamentul si aproba procedurile locale;

o  Asigurd alocarea resursclor pentru [ormare si securitate.

o Asigurd infrastructura tehnicd pentru acces (calculatoare)
Administrator SINE (local)

o Crecaza i gestioneaza conturile utilizatorilor conform listelor aprobate:

o Atribuic roluri §i permisiuni (profesor. diriginte, secretariat, 1'1);

» Coordoncazd sceuritatea accesulul, schimbarile in structura si comunicarca cu suportul
central SIME:

» Monitorizeaza jurnalul de activitagi si raportcaza erorile.

Asigurd infrastructura tehnicd pentru acces (retea), backup local daci este necesar si sprijin
pentru conectivitate:

» Colaboreaza cu Administratorul SIML pentru instaldri, actualiziri si rezolvarea
incidentelor tehnice.

Cadre didactice (profesori, dirigingi)

 Introduc in timp ulil datele despre clevi: note. teme de evaluare, prezentdfabsente, note pe
module practice gi practice de atelicr:

o Respectd regulile de evaluare si scalcle de note aprobate pentru invatamént profesional
tehnic:

o Verifica corectitudinea datelor introdusc i semnaleaza erorile Administratorului.
Elevi si pdrinti
o Pistreaza confidentialitatea conturilor propriiz
o Utilizeaza informatiile din Catalog si Agenda Flectronica conform scopului educational;

Semnaleaza erorile si discrepantele cadrelor didactice sau Administratorului.

Crearea si gestionarea conturilor

o Conturile pentru personal se crecazi po baza ordinului directorului privind utilizatorii
SIME;

o Conturile elevilor i parintilor sc genereazd conform procedurilor centrale (coduri
individuale) si se distribuic prin dirigingi:



o Fiecare utilizator are responsabilitatca securitatii darclor de autentificare:

* Accesul temporariinlocuitorilor s¢  gestioneazd prin oprirefactivare cont la cerere
justificata.

Reguli de completare a Catalogului VET

» Notele se introduc imediat dupd evaluare, dar nu mai tirziu de 72 de ore (sau termenul
intern aprobat);

» Se utilizeaza scala de evaluare aprobata (numerica sau alt tip stabilit prin cadrul curricular
VEBT):

» FEvaluarile formative i sumative trebuic insotite de tipul evaluarii (teoric, practica) si scurt
comentariu. daca cste carzul:

o Absentele se inregistreaza zilnic i se justifica ulterior conlorm regulamentului institutici
cu privire la absente:

o Corectiile de notc sunt permise doar in urma unei proceduri documentate: motivare,
semnaturi (profesor, diriginte) si evidenticre in jurnalul SIMLE.

Exigente privind datele cu caracter personal si securitate

o  Prelucrarea datelor cu caracter personal se luce in conformitate cu Legea privind protectia
datclor cu caracter personal si regulile MECC privind SIME:

» Ultilizatorii nu vor divulga parole. nu vor folosi conturi comune pentru introducerea datelor
si vor incerca si se deconecteze dupi utilizare;

*  Administratorul SIMF. asigura implementarea permisiunilor pe roluri, backup periodic si
acces limitat la functionalitdtile sensibile:

e Orice incident de sccuritale sau bresa de confidentialitale se raporteaza imediat conducerii
si centrului SIME conlorm procedurii.

Formare si suport

» Scoala organizeaza sesiuni de instruire obligatorii pentru cadrele didactice si personalul
administrativ inainte de puncrea in functiune si instructaje periodice;

Monitorizare si audit

» Conducerea institufiei cfectucuza verificari periodice privind corectitudinea datelor si
respectarea termenelor de completare:

e Rezultatele auditului  pot  genera  masuri  administrative  sau  solicitiari  de
recalificare/instruire suplimeniuri.
Sanctiuni

» Nerespectarea prezentulul regulament poate atrage raspundere disciplinara conform
legislatiei muncii si a actelor iniernc ale institutiei (avertisment, retragerea dreptului de
acces pand la clarificare cte. ).



Dispozitii finale

» Orice modificare 4 cadrului legal sau a instruetiunilor centrale SIME se va transpune in
prezentul regulament prin act aditions) einis de conducerea institutiei;

* Anexe (declaratic de confidentialitatc, procedurd de corectic note, instructiuni de
introducere a datelor in SIME VET si CE ) fac parte integrantd din regulament.



Anexanr. |
la Regulamentul de asigurare a securitatii
datelor cu caracter personal prelucrate de catre
Ministerul Educatiei in procesul de utilizare a
Sistemului Informational de Management in
Educatic

Declaratic — angajament
a utilizatorului Sistemului Informational de Management in Educatie
privind confidentialitatea datelor cu caracter personal

Subscmnatul o
fnumele, premumele)
IDNP|_| | e | .} |
Angajatal -
(denumirea institutiei, udresa, 1elefon)
Functia . ~ B

(denumirea functiel postului ocupat)

Locul desfagurarii activitatii

(denumirea raiomdui municipiulni UTA, localitdfii si adresa sediului institutiei)

in conformitate cu prevederile Legii nr. 133 din 8 iulie 2011 privind protectia
datelor cu caracter personal §i a Hotardrii Guvernului nr. 1123 din 14 decembrie 2010
wPrivind aprobarea Cerinfelor faa de asigurarea securitdtii datclor cu caracter personal la
prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter personal”ma
oblig sd respect drepturile si libertdtile fundamentale ale persoanelor cu privire la
prelucrarea, confidentialitatea si securitatea datelor cu caracter personal,

Congtientizez ¢i in cazul divulgarii datclor cu caracter personal voi purta
raspundere in conformitate cu legislatia in vigoare,

De asemenea, confirm ¢a parametrii de acces la Sistemul Informational (login si

parola) nu voi fi transmisc altor persoane si toate datcle personale ale elevilor si
angajatilor vor [1 pastrate in mod contidential.

Data Semnétura



Anexa 2

Procedura internd de corectie a notelor in Catalogul Electronie (SIME VET)

Procedura stabileste pasii si responsabilitatile pentru corcetarca notelor inregistrate eronat
in Catalogul Electronic (SIME VET) al Scolii Profesionale .. ™, or. Soroca, asigurdnd
trasabilitatca modificarilor gi conformitatea cu cadrul normativ in vigoare.

8. Baza legald
o Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152/2014;

e Ordinul MEC nr. 1022 din [4.08.2023 privind implementarca Catalogului Electronic
(SICE) in SIME;

e Ordinul MEC nr. 1236 din 03.10.2023 privind completarea Instructiunii de implementare
a Catalogului Electronic:

e Ghidul utilizatorului Catalogului VET (SIME.md);
o Regulamentul intern de utilizare a SIME al institugiei.
2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica tuturer cadrelor didacuice, dirigintilor, Administratorului SIME si
personalului administrativ al institutici care pestioneazd date educationale in modulul Catalog
Electronic VET.

3. Principii

» Corectiile pot fi efeciuate numai pentru erori materiale (introducere gresita, selectie
eronata a elevului. dublare de inregistrare etc.):

o Nu se admit modificari arbitrare care ar putea altera rezultatele oficiale de evaluare;
e Fiecare modificare trebuic documentata si aprobatd conform procedurii;
e Se pastreaza istoric complet al modilicarii in jurnalul SIME.,
4. Responsabilitati
» Profesorul evaluant: identifica croareu i [ormuleaza cererca de corectie:
« Dirigintele: verifica concordanta datelor si valideaza solicitarea;

o Directorul institugici: aproba in scris corectia notel, prin semnéatura pe formularul
standard.

o Administratorul SIME: efectueazd modificarea tehnica dupd aprobarea conducerii:
5. Etapele procedurii
5.1. Identificarea erorii

Profesorul constata eroarca in nota (valouare presitd. introducere la clev nepotrivit ete.) si
completcaza Formularul de corectic a notei



5.2. Verificarea si avizarea
o Formularul este transmis dirigintelul pentru confirmarea situatiei:
o Dirigintele verifica preventa elevului. nota reald si motivele invocate.
5.3. Aprobarea corectiei
o Tormularul semnat de profesor si diriginte se transmite directorului;
o Directorul aprobd corectia prin rezolutie serisa (semndturd si datd);
o Copia aprobata sc transmitc Admimstratorului SIME.
5.4. Executarea modificarii
o Administratorul SIME efectucaza modificarca in sistem, inregistrind:
o data corectier.
o numele persoanci care a solicital.
< motivul.
< nota veche si noua:

o Injurnalul de activitati SIME se adauga comentariul ..Corectic aprobatd — conform
formularului nr.  /data

5.5. Arhivarea documentelor
o Formularul de corectic semnat s¢ pastreazi in dosarul clasei;
o O copie scanata se arhiveazi clectronic la Administratorul SIME, intr-un dosar protejat;
o Toate formularele se pastreaza minimum 3 ani scolari.
7. Control si raportare
o Conducerea institutici verificd lunar jurnalul de corectii din SIME:
o Orice abatere sau lipsa dc documentare atrage masuri disciplinare;

» Raportul trimestrial de modificari se transmite in format cleetronic catre Directia raionald
de invatamant. daci cste solicitat,

8. Dispozitii finale
o Procedura intrd in vigoare la data aprobirii de cétre director:

e Orice modificare a prevederilor legale privind Catalogul Electronic determina
actualizarea prezentei proceduri;



Formular de corectie a notelor

Document aferent Procedurii interne de corectie a notelor in Catalogul Llectronic (SIME VET)

Data completarii:
Nr. formularului:

Nr. | Nomele $i prenmmele Grups ‘_:2.;.:.:. { Modulul Dats Tip evaluare Nota Nota Motivul ..c_...m.w....m
Crt. elevului evaludrii (formativa ! initiald  coveciald
snmativy)
5 e S I | Lo
, W
S [ et s N el 3| WS — DS { e | 2= A i

Mentiuni suplimentare:

- Pormularul se completeazd pentru lecare caz de corectie individuala:
S¢ anexeazd dovada (test. lucrare practica. fisd de evaluare etc,):

- Formularul se pastreaza in dosarul clasci si la Administratorul SIME.

Iintocmit de profesor:

Verificat de diriginte:

Aprobat de director:

Data: ! sl




Anexa 3
Instructiune

Privind utilizarea Sistemului Informational de Management in Educatie — Modulul SIME VET
Scoala Profesionala. or. Soroca.

I. Dispozitii generale

Instructiunea privind utilizarea modulului SIME VET {in continuare — instructiune) stabileste
modul de organizare, actualizare si gestionare a datcior institutionale, a retelei de grupe, a personalului
didactic, a elevilor si a documentatici afcrente procesului educational in cadrul Scoalii Profesionale, or.
Soroca.

Instructiunea este elaborata in conformitate cu prevederile Codului educatici nr. 152/2014, Legii
nr. 133/2011 privind protectia datclor cu caracter personal, Hotardrii Guvernului nr. 601/2020 cu privire
la aprobarea Conceptului Sistemului informational de management in educatie, Ordinului MEC nr. 1166
din 20.08.2024 privind implementarea Catalogului Llectronic st Modulului SIME VET in institutiile de
invatamant profesional tehnic.

Modulul SIME VET este parte componenta a Sistemului Informational de Management in
Educatie gi are scopul de a asigura evidenta completd, corecta si actualizatd a datelor institutionale
referitoare la elevi. cadre didactice. programe de studii, planuri de invigimant. evaluiri §i rapoarte
administrative.

Fiecare utilizator al sistemului (director, administrator, sccretar, diriginte, profesor, elev, parinte)
isi exercitd atributiile conform rolului si drepturilor de acces definite in sistem,

Se interzice transmiterea datelor de autentificare (nume de utilizator, parold. cod de acces) catre
alte persoane. In caz de pierdere sau compromitere a contului, utilizatorul este obligat s3 informeze
imediat Administratorul institutici.

2. Organizarea procesuloi de lueru in SIME VET

Directorul:

a) emite ordinul privind desemnarea Administratorului institutiei SIME VET;

b) asigurd conditii pentru accesul la calculatoare si intemet pentru toti utilizatorii sistemului:

¢) verifica periodic corectitudinea datelor introduse si aproba rapoarlele generate in sistem:

d) autorizeazi modificarile datelor critice (note. medii. date personale, statut clev) la solicitarea
justificatd a utilizatorilor,

Administratorul institutiei SIME VET:

a) gestioneaza conturile de utilizator si rolurile atribuite acestora;

b) actualizeaza structura organizalionali:

¢) importd datele din E-Admitere pentru anul [ de studii s promoveaza automat elevii in anii
urmatori;

d) introduce Planurile-cadru si Programele de studii pentru ficcare calificare profesionali;

¢) configureazd reteaua de grupe si orarul gencral al institutiei:



f)

g)

gestioneazad modulele: Elevi™. ,Personal”. | Planuri de studii™, .,Practica”, ,Fxamene”, . Note
finale™, Rapoarte™;
asigurd legatura functionald dintre SIML VET si Catalogul Electronic (CE IPT).

Secretarul institutiei:

a)
b)

verifica si valideaza datele personale ale elevilor si cadrelor didactice;
actualizeaza datele despre personal:

Dirigintele grupei:

a)
b)
c)

d)

vizualizeaza §i actualizeaza dawcle elevilor din grupa gestionatd:

aclualizeara datele despre elevi:

completeazd sectiunile referitoare la documentele de identitate. dosarele de elev, transferuri.
exmatriculdri. reinmatriculdri;

monitorizeaza situatia scolard. prezenta, promovarea si disciplinele studiate;

valideaza §i transmitc datele catre CF [Pl si Agenda electronica;

asigurd comunicarea cu parinii prin intermediul codurilor de acces si al rapoartelor generate.

3. Evidenta activititilor instructiv-educative in SIME VET

SIME VET asigurd evidenta completd a procesului educational prin modulele integrate:

wElevi™ — pentru gestionarea datelor de identificare, inscricre. promovare. exmatriculare si
rezultate ale elevilor:

~Cadre didactice” — pentru evidenta personalului didactic, disciplinele predate. sarcina didactica
si normele aferente:

SPlanuri de  Invatdmant™ — pentru structurarea calificarilor profesionale. modulelor i
disciplinelor;

wPractica” — pentru evidenta stagiilor de instruire practica si rezultatelor aferente:

wEvaluri” — pentru gestionarca notelor semestriale, examenelor si restangelor:

»Rapoarte” — pentru generarea automaté a documentatiei institutionale si a situatiilor statistice.

4. Rapoarte

Rapoartele disponibile in SIME VET se genercazd automat in baza datelor introduse de utilizatori

si pot fi descarcate in format Excel. PDF sau II'TML. Tipurile de rapoarte includ:

a}
b)
c)

d)
e)

Rapoarte institutionale: plan de swidii, refea de grupe. situatia personalului, statistici privind
frecventa si reusita;

Rapoarte educationale: note semestriale. rezultate la examene, medii pe module. situatii ale
restantclor:

Rapoarte administrative: inscrieri, transferuri. promovari, exmatriculri. documente eliberate:
Rapoarte de control §i audit: istoricul modificdrilor. logurile de acces, listele utilizatorilor activi:
Rapoartele oficiale sunt semnate de catre directorul institutiei si arhivate in conformitate cu
normele stabilite de Ministerul Fducatiei si Cercetdrii.



5. Dispozitii speciale

In cazul intreruperilor tehnice (caderi de curent. lipsa conexiune internet, defectiuni temporare
ale sistemului), datele aferente procesului educational vor fi inregistrate provizoriu pe suport de hartie.
Dupa restabilirea conexiunii. acestea se¢ introduc obligatoriu in SIME VET de céatre utilizatorul
responsabil.

Administratorul institutiei este obligat sa electueze periodic copii de siguranta (backup) ale
datelor si sa le pastreze conform cerintelor de securitate a informatiei.

Orice tentativa de acces neautorizal. modilicare sau slergere de date fard aprobare constituie
abatcre disciplinara si se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

Prezenta instructiune intrd in vigoare la dala aprobérii de catre conducerea institutiei si se aplica
tuturor utilizatorilor sistemului SIME VET.



Ancxa 4

Instructiune

Privind completarea Catalogului Electronic in cadrul Sistemului Informational de Management

6.

10.

1.

in Educatie(SIME) in Scoala Profesionala, or. Soroca.

1. Dispozitii generale

Instructiunea privind completarea Catalogului Electronic (in continuare instructiunc) stabileste
modul de utilizare a modulului Catalogu! Electronic din cadrul SIME (in continuare —CE IPT) si
modul de organizare si desfisurare a activildtilor destinate evidentei zilnice a procesului
educational la nivel dc institutic prin utilizarea CL 1PT,
Instructiunea este elaboratd in conformitate cu prevederile Codului educatiei nr. 1522014, Tegii
nr.133/2011 privind proteetia datelor cu caracter personal. |Hotardrii Guvernului nr. 6012020 cu
privire la aprobarea Conceplului Sistemului mlormational de management in educatie. Ordinului
MLEC 1166 din 20.08.2024 privind implementarea Catalogului Electronic in institutiile de
invatdmant profesional tehnic.
CE IPT se utilizeaza de cdtre institutiile de invatdmant profesional tehnic publice si private in
conformitate si cu alte acte normative in vigoare emise de Ministerul Educatiei.
CE IPT este un document oficial. completarea caruia este obligatoric pentru ficcare profesor.
maistru instructor, diriginte.
Completarea CE IPT de cétre utilizatori se realizeaza in conformitate cu Ghidul utilizatorului.
disponibil in cabinetul personal al fiecarui cont de utilizator.
Se interzice transmiterea credentialelor proprii de acces la CE IPT cétre persoane terfe (alti
profesori, clevi, parinti).
CE IPT devine disponibil din moment ce are loc ,, Deschiderea anului studii si introducerea datelor
pentru noul an de studii™ in SIME,

1L Organizarea procesului instruetiv-educativ in CE IPT
Directorul institutiei de invdtamdint prolesional tehnie asigurd conditii pentru accesul cadrelor
didactice din institutic la dispozitive do calcul si internet. verificd periodic corectitudinea
completarii acestuia.
Directorul institutiei de invatamént profesional tehnic la inceputul fiecdrui an de studii:
a) emite ordinul cu privire la descmnarca Administratorulut SIME VET,
b) emite ordin de desemnare a utilizatorilor SIML.
Directorii adjuncti au obligatia de a monitoriza g1 verifica sistematic corectitudinea i
regularitatea completarii CE 1PT.
Fiecare utilizator semncazé. la inceput de an de studii. declaratia-angajament cu privire la
confidentialitatea datelor cu caracter personal.

. La inceputul anului de studii utilizatorol cu rol de Administrator al institutiei CE IPT:

a) seteazd Calendarul institutici bifind 7ilele de studiu. In baza acestor setdri si a orarului
saptamanal/semestrial al lectitlor s¢ gencreazd lectille in catalogul grupeifsubgrupei!
torentului;

b) scteazad Orarul sunctelor si indica ora inceperii i finalizarii lectiilor:

¢) seteaza Orarul institutiel si indica perioada dc aplicarc acestuia:



(S

d) seteazd Orarul lectiilor pentru ficcare grupd’ subgrupd’ torent! grupd comasatd si ore
individuale:

€) genereaza conturi pentru noii angajafi. gestioneaza conturile de utilizator gi a rolurilor in CE
iPT;

f) atribuie, pentru utilizatorii cu rol de diriginte. grupa corespunzatoare anului de studii:

g) genereazd rolurile de profesor pentru anul curent.

. Dirigintele grupei:

a) Vizualizeazd/monilorizeaza datele catalopului grupei. seteazi motivul absentelor elevilor.
genereaza rapoatrtele atribuite rolului de diriginte.

b) In cazul disciplinelor divizate, diriginrele scrcaza disciplinele pe subgrupe si divizeazd elevii
pe subgrupe.

¢) La sfarsitul semestrului | si Il transmite absentele in SIME.

d) Asigurd accesul parinilor si clevilor la informatia disponibild in Agenda electronica:
a. genereazd coduri de acces pentru fiecare parinte si elev;
b. transmite individual codul de acces pentru fiecare parinte si elev:
€. asigurd suporl pentru parinti in procesul de creare a contului;
d. monitorizeazd’ gestioncaza conturile create in Agenda electronica.

IIl.  Evidenta activitatilor instructiv-educative in CE IPT

. CE IPT asigurd evidenta zilnicd a reusiter seolare prin introduccrca sistematicd a datelor despre

lectie (subiectul lectic. note personale ale cadrului didactic, sarcini de invatare. fisiere atasate),
reusita elevilor (note/evaludri. comentari. absente);

. Cadrele didactice/maisirii instructori asigurd completarca sistematicd a CE IPT la disciplina/

modulele/practica predate conform orarului setat.

- Administratorul Institutiei CE IPT si geful de scctie asigurd introducerea zilnica a informatiei

actuale cu privire la inlocuiri.

- Numérul notelor acordate liecirui elev. pe perioada unui semestru la fiecare disciplindg/modul nu

trebuie si e mai mic de trei.

. Dupa semnarea lectici. completarearedaciarea’siergerea informatici aferente lectiei este posibila

in termen de 14 zile.

. Dupé expirarea termenului stabilit. perivada de completare/redactare/stergere a informatiei

aferente lectiei poate (i extinsd numai in cazuri exceptionale si poate [i efectuatd cu acordul
directorului si accesului oferit de catre Administratorul instiwutiei CE IPT.

.La sfirsitul semestruluirmodulului profesorul CE 1P completeazd rezultatele evaludrii

semestriale $i semneaza media generata.

. Elevii pentru care nu s-au introdus rezultutele semestriale se vor regasi in regimul Evaludri

examene/restante.

. Mediile semestrialc:

a) se calculeazd automat dupd algoriume definite (Regulamente, Metodologii) in baza
notelor/calificativelor/descriplorilor introdusi de catre personalul didactic;

b) se¢ calculeazd doar in baza notelor/calificativeloridescriptorilor obtinuti la lectiile semnate:

¢) se transmit automat in SIML dupa scmnarea acesteia de cétre profesor;

d) nu poate fi modificald dupa aplicarea semnarurii de ciéitre profesor.
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26.

27.

28.
29;

30.

¢) Administratorul poate anula semnarca mediilor semestriale sau anuale, in cazul in care
acestea au fost semnate prematur. conform procedurii aprobate la nivel de administratie a
institutici.
IV.  Evidenta rezultatelor invatirii. Examene:
Orarul examenelor, al sesiunilor de recuperare a restantelor si tezelor/probelor de absolvire,

sesiunilor suplimentare sc¢ realizeaza de catre directorul adjunct pentru instruire practicd si
producere si este setat in CE de catre Administratorul institutiei.

. Generarea borderourilor de evaluare pentru cxamene, probe de absolvire se realizeaza de catre

dirigintele grupei sub monitorizarea directorului adjunct.
Introducerea notei de examen se face de cdire cadrul didactic evaluator.,

Vi Rapoarte
Rapoartele disponibile in Ce 1Pl sunt ¢laborate in conformitate cu nomenclatorul documentatiei
scolare si in baza propunerilor din partea institutiilor de invatimant profesional tehnic.
Continutul Rapoartelor CL 1P se genercazd in baza datelor din SIME si CE IPT si depinde de
nivelul rolului utilizatorului $i parametri de intrare setati.
Rapoartele CE IPT pot fi descarcate in format Excel/PDF si/ sau HTML.,
Raportul final este generat de cawre Administratorul institutiel. semnat de cétre directorul
institutici i pastrat in arhiva institutiei. in conformitate cu rigorile stabilite.
La necesitate, Foaia matricola poate i generald de cétre administratorul de institutie si semnata
electronic de catre Dircctor.

- Suplimentul de diploma de absolvire se cencreaza din SIME si se descarca in format pdf de catre

utilizatorul cu rol de Administrator al institutici.

Vi Dispozitii speciale

. In cazul pierderii conexiunii intre sevver si infrastructura retelei institutiei de invatamant din

diferite motive sau performanta joasd a aplicatici CL IPT (de ex. intreruperi de curent electric,
lipsa Internetului etc.). se vor lua masuri de evidentd temporari a datelor pe suport de hartie. Dupa
restabilirea conexiunii, profesorul! maistrul’ dirigintele este obligat sa introduci datele in CE IPT

pentru perioada ratata.



